REALIZA TUS TRAMITES A TRAVES DEL
B SISTEMA PETICION ADMINISTRATIVA
Y OTRAS SOLICITUDES

¢Qué tramites puedo realizar en Peticiones Administrativas?
- Puedes realizar una peticion administrativa, una solicitud o una consulta sobre otras

materias.

éQuién puede presentar una Peticion Administrativa?

- La peticion administrativa puede ser presentada por un contribuyente persona natural, juridica
y/o un representante legal.
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A continuacién, se detallan los pasos a seguir para enviar la Peticion Administrativa:

En el

recuadro “Descripcion de solicitud” podra
ingresar un detalle y/o informacién adicional respecto
de su solicitud, seleccione “Adjuntar Antecedentes”.

® Presione aceptar en el cuadro de didlogo.
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luego presione “Buscar” y “Agregar”.

Si la Peticion Administrativa es respecto de un tercero,
seleccione la opcidn “Si”, ingrese el Rut del Contribuyente,
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A continuacion, se detallan los pasos a seguir para enviar la Peticion Administrativa
Pasa N®1: Completar farmulario de Peticién Administrativa.
<0 N*®2: Completar Informacin de la Solicitud (sélo si se habilita la opcién en nueva pestaiia).
123 Presionar botén "Adjuntar Antecedentes” (adjuntar documentos si se requiere).
Seleccionar apeién "Completar / Enviar”.

Envisr Peticién Administrativa, presiensndo botdn "Enviar peticidn’.
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En Sistema de Peticiones Administrativas seleccione
“Enviar Peticidon”, luego presione “Aceptar” en el

cuadro de dialogo.
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Una vez enviada la Peticion Administrativa usted podra
consultar el estado y/o Desistir de su solicitud.
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